Die LUHRS GRUPPE ist ein inhabergefiihrtes Bautriger-Unternehmen, das sich
auf die Entwicklung von Einzelhandelsimmobilien in den FuBgangerzonen nord-
lI und ostdeutscher Mittelzentren spezialisiert hat. Die Bestandsimmobilien wer-

LUHRS den von der gruppeneigenen Hausverwaltung betreut. Der Sitz des im Jahr 1992
GRUPPE gegriindeten Unternehmens befindet sich in Stade, 45 km westlich von Ham-
burg.

Zur Verstarkung unseres Teams in der Abteilung Hausverwaltung suchen wir zum nichstmoglichen
Zeitpunkt eine

Immobilienkauffrau (m/w/d), ggf. in Teilzeit

Die Mitarbeiter unserer Hausverwaltung sind fiir die von ihnen verwalteten Immobilien jeweils um-
fassend zustandig.

lhre Aufgaben
= zentraler Ansprechpartner fiir alle Belange der jeweiligen Immobilie, Kommunikation mit
Mietern, Eigentiimern, Behorden, Versorgungsunternehmen etc.
= Anfertigung von Mietvertrdgen fiir Gewerbeflachen, Wohnungen und Stellplatze
»  Wohnungsabnahmen und -iibergaben; Besichtigungen
»  Objektbuchhaltung iiber die Hausverwaltersoftware ,Haus Perfekt"
» Erstellen der jahrlichen Heiz- & Betriebskostenabrechnungen
» Veranlassung von Instandhaltungsmalnahmen inkl. Angebotseinholung
» Forderungsmanagement gegeniiber Mietern und sonstigen Debitoren

lhr Profil
= Ausbildung zum Immobilienkaufmann, ggf. Fortbildung zur Immobilienfachwirtin (m/w/d)
» mehrjahrige Berufserfahrung bei der Verwaltung von Mischobjekten (Gewerbe und Wohnen)
» sicherer Umgang mit den gingigen MS Office-Programmen und wohnungswirtschaftlicher

Software, vorzugsweise Haus Perfekt

»  Pkw-Fiihrerschein vorhanden
= eigenstandige, strukturierte und sorgfiltige Arbeitsweise
= Zuverl3ssigkeit und Spall an der Arbeit im Team

Wir bieten
= eine verantwortungsvolle Stelle in der Verwaltung von Bestandsimmobilien
= einen sehr schonen, modern ausgestatteten Arbeitsplatz
= verkehrsgiinstige Lage (3 min vom Bahnhof)
= ein kollegiales Miteinander und eine angenehme Arbeitsatmosphare

Bitte senden Sie lhre aussagekraftige Bewerbung mit Angabe der Gehaltsvorstellung und des mogli-
chen Eintrittstermins per E-Mail an: bewerbung®|uehrs-gruppe.de. Die Leiterin unserer Hausverwal-
tung, Frau Reichelt, steht lhnen gern telefonisch fiir Fragen zur Verfligung (04141/7766-37). Weitere
Informationen unter www.luehrs-gruppe.de.

Lihrs Immobilien-Kontor GmbH, Eisenbahnstralle 21, 21680 Stade



